

[bookmark: _Toc430768553][bookmark: _Toc430764391][bookmark: _Toc430632889][bookmark: _Toc430614899][bookmark: _Toc430612619][bookmark: _Toc430609656][bookmark: _Toc430608667]Na temelju članka 89.st.3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj školi,(„Narodne novine Županije Zapadnohercegovačke” br. 20/2017) i Zakona o izmjenama i dopunama zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim školama („Narodne novine 11/2024), čl. 47. stavak 1. Statuta Osnovne škole Kočerin, a na sjednici Školskog odbora održanoj 3.10.2025.godine, Školski odbor donosi :

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA
za školsku 2025./2026. godinu

Pravni aspekti: 
1. Osnovna škola Kočerin je osnovana Rješenjem Skupštine općine Široki Brijeg br: 01-023-100/99-2 od 30.7.1999. godine,
2. Osnovna škola Kočerin je upisana u Registar Županijskog suda u Širokom Brijegu br: U/I-507/99 od 5.10.1999. godine,
3. Osnovna škola Kočerin je upisana u Registar osnovnih škola kod nadležnog Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i športa Županije Zapadnohercegovačke pod rednim brojem 16. na stranici 16. (Narodne novine Županije Zapadnohercegovačke 4/00).
[bookmark: _Toc430768554][bookmark: _Toc430764392][bookmark: _Toc430632890][bookmark: _Toc430608668]1.   UVOD
[bookmark: _Toc430768555][bookmark: _Toc430764393][bookmark: _Toc430632891][bookmark: _Toc430608669]1.1.   Podaci o školskom području

	Osnovna škola Kočerin u Kočerinu organizirana je kao samostalna škola, a koja u svom sastavu ima tri područne škole i to : 		
· Podvranić	
· Privalj		
· Ljubotići        
	Upisno područje definirano je Odlukom Općinskog vijeća Široki Brijeg, a obuhvaća mjesne zajednice: Kočerin, Privalj, Ljubotići i Podvranić.
Tijekom prošle 2024./25. školske godine u Osnovnu školu Kočerin bio je upisan  261 učenik od prvog do devetog razreda,dok je ove školske 2025./26. godine upisano 252 učenika.
	Učenici koji pohađaju ovu školu uglavnom stanuju kod roditelja. Od upisanog broja učenika u ovoj školskoj godini prijevoz uglavnom koriste učenici, njih oko stotinjak, iz okolnih mjesta koji pohađaju nastavu u centralnoj školi u Kočerinu.

	
[bookmark: _Toc430768556][bookmark: _Toc430764394][bookmark: _Toc430632892][bookmark: _Toc430608670]1.2.   Prostorni uvjeti

	Nastava se izvodi u četiri objekta. Školski objekti su u Kočerinu, Ljubotićima, Podvraniću i Privalju. Nastava se odvija u učionicama, osim informatike i glazbene kulture koja se odvija u kabinetima.  Matična škola u Kočerinu nema adekvatnu dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Škola ima  nogometno  i košarko igralište.
[bookmark: _Toc430608671]Prostor u kojem je smještena knjižnica odgovara funkciji, postojeći fond knjiga  odgovara nastavnom planu i programu. Knjižnicu bi trebalo dopuniti još nekim naslovima koji su potrebni po novom NPP. Kabinet informatike ima 15 računala / 29 laptopa koji se koriste.

[bookmark: _Toc430768557][bookmark: _Toc430764395][bookmark: _Toc430632893]1.3.   Podaci o broju djelatnika

Broj djelatnika je određen na temelju Pravilnika o normi učitelja po nastavnim predmetima i načinu utvrđivanja broja izvršitelja na ostalim poslovima u Osnovnoj školi.
 
	R.br.
	Radno mjesto
	Broj djelatnika

	1.
	Učitelj razredne nastave
	14

	2.
	Učitelj predmetne nastave
	18

	3.
	Vjeroučitelj
	3

	4.
	Pomoćnik u nastavi
	4

	5.
	Ravnatelj
	1

	6.
	Voditelj smjene
	1

	7.
	Defektolog
	1

	8.
	Pedagog
	2

	9.
	Knjižničar
	2

	10.
	Blagajnik
	1

	11.
	Tajnik
	1

	12..
	Spremačice
	6

	13.
	Kućni majstor
	2

	            Ukupno djelatnika
	56


	
[bookmark: _Toc430608672]Boj zaposlenih može biti i veći u tijeku školske godine ovisno o odlasku djelatnika na bolovanje.
[bookmark: _Toc430768558][bookmark: _Toc430764396][bookmark: _Toc430632894]2.   KALENDAR RADA

Nastavna godina je započela 8. rujna 2025. godine i trajat će do 12. lipnja 2026. godine,osim učenicima devetih razreda koji su ostvarili odličan uspjeh i svim učenicima prvih razreda kojima nastava traje do 5. lipnja 2026. godine. 
            Nastava se organizira i izvodi u 35 petodnevnih nastavnih tjedana i 175 nastavnih dana, što se utvrđuje Planom i programom rada škole, osim za učenike  devetih razreda koji su ostvarili odličan uspjeh i za sve učenike prvih razreda kojima se nastava organizira i izvodi u 30 nastavnih tjedana odnosno 170 nastavnih dana. 
Prvo obrazovno razdoblje traje od 8. rujna do 23. prosinca. Zimski odmor učenika počinje 24. prosinca 2025.g. i traje do 9. siječnja 2026.g.
 Drugo obrazovno razdoblje počinje 12. siječnja 2026. godine i traje do 12. lipnja 2026. godine. 
Proljetni odmor učenika počinje 2. travnja 2026.g. i traje do 10. travnja 2026.g. Ljetni odmor učenika počinje 15. lipnja 2026.g., osim učenicima devetih razreda koji su ostvarili odličan uspjeh i svim učenicima prvih razreda kojima ljetni odmor počinje 8. lipnja 2026.g. 
[bookmark: _Toc430768559][bookmark: _Toc430764397][bookmark: _Toc430632895][bookmark: _Toc430608673]Upis djece u I. razred obavit će se u svibnju 2026. godine. Dan Osnovne škole Kočerin predviđen je za drugu polovicu svibnja 2026. godine. Natjecanje iz matematike i krasnoslova  organizirat će se u travnju i svibnju 2026. Sportska i ostala natjecanja održat će se u svibnju 2026.g. (Ministarstvo obrazovanja ŽZH), kazališne i kino predstave održat će se tijekom školske godine.
3.   UČENICI
[bookmark: _Toc430768560][bookmark: _Toc430764398][bookmark: _Toc430632896]3.1.   Upisani učenici

[bookmark: _Toc430608674]Upis djece-učenika u prve razrede izvršen je u svibnju 2025. godine, upisan je 21 učenik. 

[bookmark: _Toc430768561][bookmark: _Toc430764399][bookmark: _Toc430632897]3.2.   Raspored učenika po odjelima

[bookmark: _Toc430608675]Učenici su raspoređeni u razredne odjele po školama kako slijedi u tablicama:

[bookmark: _Toc430768562][bookmark: _Toc430764400][bookmark: _Toc430632898][bookmark: _Toc430608676]3.2.1.   Centralna škola Kočerin


	R. br.
	Razred i odjel
	M
	Ž
	Svega
	Jezik koji se izučava

	Razredna nastava

	
	I. a
	 11
	 5
	16
	engleski jezik

	
	II. a
	   8
	 6
	14
	engleski jezik

	
	II. b
	   9
	 5
	14
	engleski jezik

	
	III. a
	 12
	 7
	19
	engleski jezik

	
	IV. a
	   7
	 5
	12
	engleski jezik

	
	IV. b
	   7 
	 4
	11
	engleski jezik

	
	V. a
	   9
	11
	20
	engleski i njemački jezik

	Ukupno razredna nastava
	 63
	43
	106
	

	Predmetna nastava
	
	
	
	

	
	VI. a
	   6
	 8
	14
	engleski i njemački jezik

	
	VI. b
	   6
	 9
	15
	engleski i njemački jezik

	
	VII. a
	   7
	10
	17
	engleski i njemački jezik

	
	VIII. a
	   7
	 6
	13
	engleski i njemački jezik

	
	VIII. b
	   8
	 6
	14
	engleski i njemački jezik

	
	IX. a 
	 10
	10
	20
	engleski i njemački jezik

	
	IX. b
	 12
	 4
	16
	engleski i njemački jezik

	Ukupno predmetna nastava
	 56
	53
	109
	

	Ukupno škola Kočerin
	119

	96
	215
	








[bookmark: _Toc430768563][bookmark: _Toc430764401][bookmark: _Toc430632899][bookmark: _Toc430608677]3.2.2.   Područna škola Podvranić

	R. br.
	Razredni odjel
	M
	Ž
	Svega
	Jezik koji se izučava

	1.
	I.
	1
	0
	1
	engleski jezik

	2.
	II.
	1
	0
	1
	engleski jezik

	3.
	III.
	0
	1
	1
	engleski jezik

	4.
	V.
	1
	1
	2
	engleski i njemački jezik

	Ukupno:
	3
	2
	5
	



[bookmark: _Toc430768564][bookmark: _Toc430764402][bookmark: _Toc430632900][bookmark: _Toc430608678]3.2.3.   Područna škola Privalj

	R. br.
	Razred i odjel
	M
	Ž
	Svega
	Jezik koji se izučava

	1.
	IV.
	3
	2
	5
	engleski jezik

	2.
	II.
	1
	0
	1
	engleski jezik

	3.
	V.
	1
	2
	3
	engleski i njemački  jezik

	Ukupno:
	5
	4
	9
	



[bookmark: _Toc430768565][bookmark: _Toc430764403][bookmark: _Toc430632901][bookmark: _Toc430608679]3.2.4.   Područna škola Ljubotići

	R. br.
	Razred i odjel
	M
	Ž
	Svega
	Jezik koji se izučava

	1.
	I.
	4
	 0
	 4
	engleski jezik

	2.
	II.
	0
	 3
	 3
	engleski jezik

	3.
	III.
	2
	 5
	 7
	engleski jezik

	4.
	V.
	3
	 6
	 9
	engleski i njemački jezik

	Ukupno:
	9
	14
	23
	



[bookmark: _Toc430768566][bookmark: _Toc430764404][bookmark: _Toc430632902][bookmark: _Toc430608680]3.2.5.   Ukupno brojno stanje učenika

	Ukupno područne škole
	  17
	  20
	  37

	Centralna škola Kočerin
	119
	  96
	215

	Ukupno OŠ Kočerin
	136
	116
	252


[bookmark: _Toc430768567][bookmark: _Toc430764405][bookmark: _Toc430632903][bookmark: _Toc430608681]4.   NASTAVA	
[bookmark: _Toc430768568][bookmark: _Toc430764406][bookmark: _Toc430632904]4.1.   Nastavni plan i program

[bookmark: _Toc430608682]Nastava će se izvoditi prema Nastavnom planu i programu na hrvatskom jeziku za devetogodišnje osnovne škole u Bosni i Hercegovini za ŽZH („Narodne novine ŽZH 5/2009) i Nastavnom planu i kurikulu na hrvatskom jeziku za 1.,2.,6. i 7.r. u osnovnim školama ŽZH („Narodne novine 18/2024 i 12/25“), a koristit će se udžbenici propisani Odlukom Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i športa Županije Zapadnohercegovačke o popisu obveznih udžbenika i priručnika za osnovnu školu u školskoj godini 2025./26. 
Nastava će se izvoditi u jednoj smjeni. Za sve učenike Ministarstvo je doniralo udžbenike. Nastava počinje u 7.30 i traje do 12:40 ( srijedom,četvrtkom i petkom) odnosno 13:15 ( ponedjeljkom i utorkom).  Nastavni sat traje 45 minuta prema članku 35. Zakona o osnovnom školstvu, a odmori između sati su 5 minuta, veliki odmor je iza trećeg sata. 

[bookmark: _Toc430768569][bookmark: _Toc430764407][bookmark: _Toc430632905]4.2.   Raspored nastavnih sati

	
	Ponedjeljak i utorak
	Srijeda,četvrtak i petak

	
	
	

	1. sat
	7.30 - 8.15
	7.30 - 8.15

	2. sat
	8.20 – 9.05
	8.20 – 9.05

	3. sat 
	9.10 - 9.55
	9.10 - 9.55

	Veliki odmor
	9.55-  10:10-10:15
	9.55-  10:10-10:15

	4. sat
	10.15 – 11.00
	10.15 – 11.00

	5. sat
	11.05 - 11.45
	11.05 - 11.50

	6. sat 
	11.50 - 12.30
	11.55 - 12.40

	7. sat
	12.35 – 13.15
	




[bookmark: _Toc430768570][bookmark: _Toc430764408][bookmark: _Toc430632906]4.3.   Učitelji razredne i predmetne nastave

Nastavu će izvoditi učitelji razredne i predmetne nastave kako slijedi:


	R. br.
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razred(i) u kojima predaje
	Razredništvo


	1. 
	Ivna Ramljak
	Razredna nastava
	I. a  Kočerin
	I. a

	2. 
	      Ivana Mikulić
	Razredna nastava
	       II. a Kočerin  
	II. a

	3. 
	      Marija Kvesić
	Razredna nastava
	       II. b  Kočerin
	           II. b

	4. 
	      Marija Zovko
	Razredna nastava
	III. a   Kočerin
	III. a

	5. 
	      Sanja Kožul
	Razredna nastava
	      IV. a  Kočerin
	IV. a

	6. 
	      Slaven Ljubić
	Razredna nastava
	IV. b  Kočerin
	IV. b

	7. 
	      Lidija Ćavar
	Razredna nastava
	V. a  Kočerin
	V. a

	8. 
	      Blaženka Galić
	Razredna nastava
	I.f i II.f 
kombinacija 
Ljubotići
	I. f  i II. f

	9. 
	Damir Vukoja
	Razredna nastava
	 III. f  Ljubotići
	III. f

	10. 
	Marija Hrkać
	Razredna nastava
	V. f  Ljubotići
	V. f

	11. 
	       Ana Šakota
	Razredna nastava
	III.d i V. d
kombinacija Podvranić
	       III.d i V. d

	12. 
	Ivona Mikulić
	Razredna nastava
	I. d i II. d kombinacija Podvranić
	       I. d i II. d

	13. 
	Lidija Mandić
	Razredna nastava
	II. e i V. e kombinacija
Privalj
	II. e i V. e

	14.  
	      Iva Galić
	Razredna nastava
	IV..e Privalj
	IV. e

	15. 
	Mirjana Musa
	Hrvatski jezik
	VI. i VIII.
	

	16. 
	      Marija Cigić 
	Hrvatski jezik
	  VII. i VIII.
	VII. a

	17. 
	Dragana Kvesić
	Njemački jezik
	V.,VI., VII., VIII. i IX.
	

	18. 
	Tonćika Grbešić Kolobarić
	Engleski jezik

	  V., VII., VIII. i IX.
	VIII. a

	19. 
	Maja Sabljić
	Engleski jezik
	I., II., III., IV. i VI.
	VI. a

	20. 
	Zoran Marušić
	Matematika
	VI. i IX.
	

	21. 
	Igor Sabljić
	Matematika,
Fizika
	      VII., VIII. i IX.
	

	22. 
	Mirjana Zeljko
	Povijest,  Zemljopis
	VI., VIII. i IX. 
	VI. b

	23. 
	Josipa Ćuk
	Povijest, Zemljopis
	VII. i IX.
	

	24. 
	Željka Soldo
	Priroda, Biologija, Kemija
	VI.,VII.,VIII. i IX.
	          IX. a

	25. 
	Marko Kvesić
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	VI., VII., VIII. i IX.
	

	26. 
	Mate Ćuk
	Informatika,  Tehnička kultura
	VI.,VII.,VIII. i IX.
	           IX. b

	27. 
	Ivana Penavić
	Glazbena kultura
	VI.,VII.,VIII. i IX.
	          VIII. b

	28. 
	Željko Vukoja
	Likovna kultura, pomoćnik u nastavi
	VI.,VII.,VIII. i IX. 
	

	29. 
	s. Katarina Vučić
	Vjeronauk
	II., IV.,V.,VI.,VIII. i IX.
	

	30. 
	Matea Soldo 
	Vjeronauk
	I., II., III. i V. 
	

	31. 
	 Anita Vukoja
	Pomoćnik u nastavi 
	V. f
	

	32. 
	  Jelena Cvitanović
	Pomoćnik u nastavi
	VIII. b
	

	33. 
	Anica Slišković
	Pomoćnik u nastavi
	IX. a
	

	34. 
	Anđela Soldo
	Pomoćnik u nastavi
	VII. a
	

	35. 
	Marija Kurjaković
	Engleski jezik
	I.,II.,III.,IV. i V.
	

	36. 
	Katarina Mandić
	Vjeronauk
	I.,II.,III.,V. i VII.
	

	37. 
	Kristina Galić
	Hrvatski jezik
	IX.
	

	38. 
	Nikolina Ćavar
	Biologija
	VIII.
	

	39. 
	Ivana Kožul
	Njemački jezik
	V.
	


[bookmark: _Toc430768571][bookmark: _Toc430764409][bookmark: _Toc430632907]
4.4.   Izborna nastava
Izborna nastava će se izvoditi  u V.,VIII. i IX. iz njemačkog jezika i informatike.
Izbornu nastavu iz informatike će izvoditi učitelj informatike Mate Ćuk, a iz njemačkog jezika Dragana Kvesić.
[bookmark: _Toc430768572][bookmark: _Toc430764410][bookmark: _Toc430632908]4.5.   Dopunska nastava

           Za učenike koji u redovnoj nastavi pokazuju slabije rezultate u pojedinim predmetima organizirat će se dopunska nastava.
	Učitelji prema potrebi uključuju učenike u dopunsku nastavu iz pojedinih predmeta i sami izrađuju program rada dopunske nastave, a o čemu odlučuje Učiteljsko vijeće.
[bookmark: _Toc430768573][bookmark: _Toc430764411][bookmark: _Toc430632909]4.6.   Dodatna nastava

           Za ovu kategoriju učenika nije izrađen poseban program, ali se njihov napredak prati kroz rad Razrednih vijeća i  u suradnji s pedagoškom službom upućuju se na odgovarajuće dodatne aktivnosti i pripremanja za natjecanja.
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc430768574][bookmark: _Toc430764412][bookmark: _Toc430632910]4.7.   Rad po prilagođenom programu

Učenici s lakim teškoćama u razvoju integrirani su u redovite razredne odjele te svladavaju redovite nastavne programe uz individualizirane načine rada s obzirom na stručnu procjenu. Uključeni su u individualni rad sa stručnim suradnicima škole.
[bookmark: _Toc430768575][bookmark: _Toc430764413][bookmark: _Toc430632911]4.8.   Pripremanje učitelja za nastavu

     Za uspješno izvođenje nastave učitelji razredne i predmetne nastave radit će:
· pisane pripreme,
· godišnji plan rada, a najkasnije do 30. rujna tekuće školske godine,
· mjesečne planove rada,
· redovito surađivati sa stručnim suradnicima,
· pratiti i ocjenjivati učenika prema Pravilniku o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika u osnovnoj školi (Narodne novine Županije Zapadnohercegovačke br: 15/18).
[bookmark: _Toc430768576][bookmark: _Toc430764414][bookmark: _Toc430632912]5.   IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI (SEKCIJE)

U školi će djelovati sljedeće sekcije: dramska, likovna, recitatorsko-literarna, mladi germanisti i anglisti, glazbena sekcija-školski zbor, mladi ekolozi, prometna, mladi matematičari, novinarska, nogometna i prva pomoć. 

[bookmark: _Toc430768577][bookmark: _Toc430764415][bookmark: _Toc430632913]5.1.   PLAN RADA SEKCIJA
[bookmark: _Toc430768578][bookmark: _Toc430764416][bookmark: _Toc430632914]5.1.1.   Dramska sekcija
	- izbor učenika u dramsku sekciju,
	- informiranje o dramskom djelu,
	- odabir djela za uvježbavanje,
	- uvježbavanje djela za priredbe koje se održavaju tijekom školske godine,
	- izvedba i analiza.
[bookmark: _Toc430768579][bookmark: _Toc430764417][bookmark: _Toc430632915]5.1.2.  Likovna sekcija
	- izbor učenika u likovnu sekciju,
	- upoznavanje učenika sa programom sekcije,
	- organizacija izložbi za prigodne blagdane,
	- izrada lutaka od platna,
	- izrada čestitki za prigodne blagdane,
	- izrada nakita za božićnu jelku,
           - posjet likovnim izložbama.
[bookmark: _Toc430768580][bookmark: _Toc430764418][bookmark: _Toc430632916]5.1.3.  Recitatorsko-literarna sekcija
           - upoznavanje učenika sa programom sekcije,
	- izbor učenika za recitatorsku sekciju,
            - slušanje poezije,
	- čitanje recitala za prigodne blagdane,
	- čitanje radova za prigodne blagdane,
	- čitanje djela poznatih književnika.
[bookmark: _Toc430768581][bookmark: _Toc430764419][bookmark: _Toc430632917]5.1.4.  Mladi germanisti i anglisti
           - upoznavanje učenika sa programom sekcije,
           - izbor učenika za sekciju,
           - slušanje poezije,
- čitanje recitala za prigodne blagdane,
[bookmark: _Toc430768582][bookmark: _Toc430764420][bookmark: _Toc430632918]5.1.5.  Glazbena sekcija-Školski zbor
	- upoznavanje učenika sa planom i programom sekcije,
	- izbor učenika za glazbenu sekciju,
	- uvježbavanje vokalnih tehnika,
	- izbor pjesama za prvi javni nastup,
	-uvježbavanje pjesama za priredbe koje se održavaju tijekom školske godine. 
[bookmark: _Toc430768583][bookmark: _Toc430764421][bookmark: _Toc430632919]5.1.6.  Mladi ekolozi
- izbor učenika,
- upoznavanje učenika sa planom i programom,
- zaštita i unapređivanje životne sredine,
- čišćenje školskoga dvorišta,
- rezanje suhih grana,
- planiranje i izbor novih sadnica,
 -skupljanje sjemena na terenu,
- gnojenje i prekopavanje,
- uništavanje legla i jaja štetnih insekata,
- sadnja sadnica cvijeća i žive ograde,
- zalijevanje.
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- upoznavanje učenika sa sekcijom i sa prometnim znakovima,
- obuka u vožnji biciklom,
- obuka u vožnji motocikla,
	- izrada poligona za vožnju,
	- vožnja na poligonu,
	- provjera vožnje (spretnost u vožnji bicikla),
	- provjera znanja u testovima,
	- odabir učenika za natjecanje,
	- posebne vježbe za učenike koji odlaze na natjecanje (županijsko).
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- izbor i upoznavanje učenika sa programom sekcije,
	- korištenje sustava u rješavanju zadataka,
	- linearne funkcije,
	- pravac u koordinatnoj ravnini,
	- kvadriranje,
	- korjenovanje,
	- Pitagorin poučak,
	- realni brojevi,
	- preslikavanje ravnine,
	- vektori,
	- točke, pravci i ravnine u prostoru,
	- kombinirani zadaci,
	- priprema za natjecanje, kombinirani zadaci,
	- geometrijska tijela, kombinirani zadaci,
	- zadaci iz prebrojavanja.
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- prikupljanje informacija s interneta
- intervjuiranje
- izbor literarnih likovnih radova učenika
-  obrada teksta
- obrada slike
- pripremanje školskog  lista
- ispis i uvezivanja školskog lista
- objavljivanje radova na školskoj web stranici
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           - upoznavanje učenika sa planom i programom rada sekcije,
- vođenje lopte desnom i lijevom nogom,
-  dodavanje lopte desnom i lijevom nogom,
-  naizmjenično dodavanje lopte desnom i lijevom nogom,
-  odbijanje lopte desnom i lijevom nogom, 
- primanje lopte desnom i lijevom nogom,
-  stopiranje lopte desnom i lijevom nogom,
-  žongliranje loptom desnom i lijevom nogom,
- primanje lopte i šutiranje na gol,
-  vođenje lopte sa jednom nogom i šut na gol,
-  vođenje lopte jednom stranom igrališta i uvrtanje u sredinu,,
-  pravila igre, dimenzije igrališta i suđenje,
-  uvježbavanje elemenata tehnike u napadu,
-  tehnika igre u obrani,
-  tehnika golmana,	
-  uvježbavanje elemenata tehnike obrane i napada,
-  nogomet kroz igru uz suđenje, pravila igre i primjena tehnike kroz igru,
-  natjecanje u malom nogometu, odjelna natjecanja.

5.1.11.  Prva pomoć
           - izbor učenika
           - upoznavanje učenika s programom sekcije
           - spašavanje života
           - sprječavanje nastanka trajnih posljedica i otklanjanje uzroka koji ugrožavaju 
             život povrijeđenih i oboljelih osoba, vraćanje unesrećenih osoba u život,
             njihovo zbrinjavanje, osiguranje optimalnog transporta…
           - razvijanje učeničke svijesti o značaju i humanosti pružanja prve pomoći
           - upoznavanje učenika s radom organizacija koje sudjeluju u programu pružanja 
             prve pomoći (organizacija Crvenog križa)
           - demonstrativni prikaz naučenog     
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Sekcije će voditi učitelji (nastavnici) kako slijedi:

	R.
br.
	Ime i prezime učitelja
(nastavnika)
	Naziv sekcije
	Broj učenika
	Kada će raditi

	 1.
	Marko Kvesić
	Nogometna 
	20
	Sve sekcije će raditi prema rasporedu sati koje će unijeti u svoj raspored sati.
Sportske sekcije će povremeno raditi i subotom.

	 2.
	Marija Cigić 
	Dramska
	16
	

	 3.
	Željko Vukoja
	Likovna
	15
	

	 4.
	Mirjana Musa
	Recitatorsko-literarna
	15
	

	 5.
	Dragana Kvesić,
	Mladi germanisti 
	15
	

	 7.
	Ivana Penavić
	Glazbena-šk.zbor
	30
	

	 8.
	Željka Soldo 
	Prva pomoć
	10
	

	 9. 
	Mate Ćuk
	Prometna 
	10
	

	10.
	Zoran Marušić i Igor Sabljić
	Matematička
	16
	

	11.
	Tonćika Grbešić Kolobarić
	Mladi anglisti
	12
	

	12. 
	Mirjana Zeljko, Josipa Ćuk
	Civitas
	15
	

	13.
	Marija Zovko, Damir Vukoja, Ana Šakota 
	Recitatorska
	10
	

	14.
	Lidija Ćavar, Marija Hrkać, Lidija Mandić 
	Matematička
	10
	

	15.
	Marija Kvesić, Ivana Mikulić, Ivona Mikulić, Blaženka Galić
	Likovna
	15
	

	16.
	Maja Sabljić
	Novinarska
	20
	

	17.
	Nikolina Ćavar 
	Mladi ekolozi
	10
	

	
	
	
	
	



	
	Svaka sekcija će u tijeku školske godine odraditi jedan sat tjedno, a što znači 35 sati u tijeku školske godine. Sekcije će se održavati prema rasporedu sati rada sekcija
	Svaki voditelj sekcije će voditi dnevnik rada u kojem će biti popis učenika, evidencija nazočnosti, dnevnik rada i detaljan godišnji program rada.
	Dnevnik rada čuva voditelj sekcije.
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	Dan kat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Prize-mlje
	Marija Kvesić

	Ivna Ramljak
	Katarina Mandić
	Marija Zovko
	Ivana Mikulić

	I.
KAT
	Lidija Ćavar / Igor Sabljić
	Mirjana Musa / Josipa Ćuk
	Zoran Marušić / Dragana Kvesić
	Mate Ćuk / 
Željka Soldo
	Ivana Penavić/ Kristina Galić

	II.
KAT
	Mila Sesar/
Ivana Bleko
	Marija Cigić /
Marko Kvesić

	s.Katarina Vučić / Mirjana Zeljko
	Ivana Bleko / 
Mila Sesar

	Tonćika Grbešić Kolobarić/ Maja Sabljić




Raspored dežurstva mijenja se sa izmjenom rasporeda sati učitelja.
[bookmark: _Toc430768590][bookmark: _Toc430764428][bookmark: _Toc430632926]7.  EKSKURZIJE I IZLETI

	Sadržaji koji će se ostvariti:

	R.
br.
	Sadržaji koji će se ostvariti
	Razred
	Vrijeme
	Izvršitelj

	1.
	Ekskurzije
	––––––
	–––––––
	––––––––––––

	2.
	Jednodnevni izlet
	I.-IX.
	Svibanj
	Razrednici

	3.
	Škola u prirodi
	I.-V.
	Travanj
	Razredni učitelji

	4.
	Programi iz  prirode i društva
	I.-V.
	Tijekom šk.godine
	Razredni učitelji

	5.
	Terenska nastava u Vukovar
	IX.
	Ožujak
	Razrednici
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Plan kulturne i javne djelatnosti sadrži estetsko i ekološko uređenje životne i 
radne sredine, razna predavanja, natjecanja, obilježavanja crkvenih i državnih blagdana, Dan škole i sve druge oblike suradnje s društvenom zajednicom.

	Mjesec
	Sadržaj
	Nositelj aktivnosti

	IX.
	Uređivanje učionica, hodnika, okoliša škole, suradnja s roditeljima, izložba na panoima, tjedan borbe protiv TBC,.

	Ekolozi, likovna i literarna sekcija, razrednici i učenici

	X.
	Plodovi zemlje – dani kruha, 
Njegovanje cvijeća u školskom prostoru, uređenje učionica, individualni razgovori s roditeljima, svjetski dan štednje 
	Razrednici, vjeroučitelji i učenici

	XI.
	Estetsko uređenje učionica i škole, obilježavanje Dušnog dana i Svih svetih
	Razrednici, vjeroučitelji i učenici

	XII.
	Uređenje eksterijera i interijera, proslava Sv. Nikole, proslava božićnih blagdana, izložbe, sportska natjecanja, humanitarne akcije, roditeljski sastanci
	Zbor, recitatori, literarna sekcija, likovna grupa, učitelji, razrednici, vjeroučitelji i športska sekcija

	I.
	Izložbe literarnih radova
	Likovna i literarna sekcija

	II.
	Izložbe, borba protiv ovisnosti, športska natjecanja, humanitarne akcije, roditeljski sastanci, u susret maškarama
	Likovna sekcija, razrednici i učenici

	III.
	Uređivanje okoliša i interijera škole, izložbe, posjete izložbama, terenska nastava, priprema za Uskrs
	Učitelji, razrednici, vjeroučitelji i učenici

	IV.
	Ekologija – uređenje školskog okoliša
	Ekolozi, učitelji i učenici

	V.
	Županijske sportske igre, natjecanja u znanju i športu, Duhovi, Dan škole, izleti, izložbe Ekskurzija VIII. i IX. razredi
	Učitelji, vjeroučitelji, razne sekcije i učenici

	VI.
	Organizacija izleta od I. do IX. razreda, izlet djelatnika škole, estetsko uređenje škole
	Ravnatelj, razrednici, učenici
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Planom su predviđene preventivne mjere za zdravlje učenika u školi. 
Planirano je u suradnji sa zdravstvenim ustanovama provođenje sistematskih pregleda, cijepljenje, kao i socijalna zaštita učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi i akcije crvenog križa.
	Planira se i trajna akcija na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i nastavnika, te roditelja i škole. 
Ove planove ćemo raditi u suradnji sa Domom zdravlja u Širokom Brijegu i mjesnom ambulantom.
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Plan i program prevencije nasilja u Osnovnoj školi Kočerin „STOP NASILJU “                       
PROGRAM RADA:

10.1. Rad na identifikaciji problema 
                                                                       
 Prepoznavanje nasilničkog ponašanja,  prihvatljivo i neprihvatljivo ponašanje

10.2. Učestalost i način manifestiranja    
                                                                                                                
Doživjeti  nasilje

10.3. Osviještenost o problemu      
                                                                                                  
 Kodeks ponašanja

10.4. Poduzimanje mjera na nivou škole i upućivanje učenika na načine mirnog rješavanja sukoba        
                                                                                                                            
Nenasilno rješavanje sukoba,                                                                                                              
Dječja prava  i nenasilje 

ČLANOVE ŠKOLSKOG KOORDINACIJSKOG TIMA ČINE:
ravnatelj, pedagog, psiholog i po dva predstavnika iz reda roditelja učenika škole i zaposlenika.                                                                                                                                      


	Sadržaj rada

	Upoznati kolektiv, roditelje, učenike s Protokolom i Smjernicama za prevenciju nasilja u školama te o postupanju u skladu s Protokolom ukoliko se dogodi nasilje. 
Raditi na školskom programu prevencije, oformiti koordinacijski tim
Podizati klime tolerancije i uvažavanje različitosti, podizati razine svijesti za prepoznavanje nasilja, informiranje
Upoznati Vijeće učenika,Vijeće roditelja s programom prevencije sa Smjernicama i Protokolom
Učitelji trebaju realizirati teme za prevenciju nasilja
Suradnja s centrom za socijalni rad
Individualni rad s učenicima koji pokazuju sklonost rizičnom ponašanju
Suradnja s Vijećem roditelja,Vijećem učenika                                 
Rad s  učenicima provodi se uglavnom kroz  zaštitne mjere. 
Evidenciju vode razrednici i/ili pedagoginja.
Individualni rad s roditeljima Rad Vijeća učenika stvaranje zajednice, usvajanje rutina i pravila.                                                                                         
Pozitivan razvoj djece i mladih, prevencija rizičnih ponašanja u radu s djecom, roditeljima  i cijelom školom realizirati planirani rad i prevenciju.



Potrebno je stvoriti bolje odnose među vršnjacima u školi, i stvoriti uvjete koji će omogućiti potencijalnim žrtvama i nasilnicima da se bolje prilagode i snalaze u školskom okruženju.
ZADATAK: Praćenje i razvijanje provedbe školskog plana prevencije vršnjačkog nasilja. 
U slučaju nasilja u školi primjenjivat će se Međuinstitucijski protokol o postupanju u slučaju nasilja u školama Županije Zapadnohercegovačke („Narodne novine ŽZH br.14/25“)
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Eko škole su škole koje su aktivno posvećene pitanjima zaštite okoliša, kako u  školi tako i u cijeloj zajednici. U okviru projekta „Misli o prirodi!“(trogodišnji projekt Centra za promociju civilnog društva,kojeg financijski podržava Švedska) koji uključuje  36 osnovnih i srednjih škola iz BiH u program Eko škola dobili smo priliku da budemo jedna od četiri škole iz naše županije.  U sklopu projekta Misli o prirodi naša škola se odlučila za dvije djelatnosti, otpad i biodiverzitet. Potaknuti raznim projektima koji su prije svega motivacija za sve učenike, odlučili smo u školi napraviti Eko učionicu. što smo i učinili.I ove školske godine nastavljamo u istom duhu. Za čist i zelen okoliš!

 12. VOLONTIRANJE JE COOL!
Volontiranje je cool! je projekt koji želi ukazati na značaj volontiranja osnovaca za razvoj suvremenog demokratskog društva u kojem i najmlađi pojedinac može i treba dati doprinos zajednici. Projekt je organiziran od strane udruženja CROA u Sarajevu a podržan je od strane Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i športa ŽZH. Projekt između ostalog pruža mogućnost učenicima da se upoznaju, razmjenjuju volonterska iskustva i stvaraju novi dijalog. 
Projekt obuhvaća dobrovoljni pristanak učenika koji će u periodu od 9. 2025.–12.2026. jednom tjedno izdvojiti 3-4 sata za realizaciju volonterskih aktivnosti po vlastitom izboru, a sve uz pomoć školskih koordinatora. Volonteri prate svoje volonterske aktivnosti na portfolijima, koje će 05.12.2025. godine predstaviti na završnoj manifestaciji projekta Galerija volonterizma u Sarajevu. 
Sve grupe volontera dobit će simboličnu nagradu/poklon koji će ostati trajna vrijednost u školama i uspomena na njihov volonterski angažman i volonterske sate koje su nesebično poklonili svojoj zajednici. Također, volonteri će nakon realizacije volonterskih aktivnosti dobiti potvrde/priznanice o volontiranju koje će im koristiti u njihovom budućem školovanju i razvoju.

Projekt Volontiranje je cool! realizira se od 2011. godine i prepoznat u mnogim gradovima. Do sada je projekt uključivao godišnje više od 800 volontera iz više od 45 osnovnih škola iz Sarajeva, Konjica, Mostara, Širokog Brijega, Ljubuškog, Posušja, Gruda, Ilidže, Ilijaša, Vogošće, Trnova FBiH, Trnova RS, Istočnog Novog Sarajeva, Foče, Foče-Ustikoline, Bijeljine, Janje, Ugljevika, Čitluka, Goražda i Stoca. Učenici volonteri radili su na različitim volonterskim aktivnostima u kojima su zajedno ostvarili više od 100.000 volonterskih sati godišnje. 
Učenici Osnovne škole Kočerin na početku školske godine odredit će ciljeve i prioritete za ovu školsku godinu, te  ih u skladu s planom provedbe realizirati tijekom školske godine.
13. TIJELA ŠKOLE

           Tijela škole su stručna i upravna.
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	Stručna tijela Škole su: Učiteljsko vijeće, Razredno vijeće i Stručni aktivi.
Učiteljsko vijeće je najviše stručno tijelo Škole. Članovi učiteljskog vijeća Škole su učitelji, stručni suradnici, ravnatelj i pomoćnik ravnatelja, ako ga Škola ima.
Učiteljsko vijeće odlučuje i rješava o svim pitanjima koja su u nadležnosti struke.
Razredno vijeće je stručno tijelo Škole koje čine svi učitelji koji predaju u određenom razredu i razrednici.Razredno vijeće odlučuje i rješava o pitanjima iz djelokruga stručnih poslova vezanih za jedan razred.
Stručni aktivi su stručna tijela Škole sastavljena od učitelja istih ili srodnih predmeta. Razrednik je učitelj koji vodi razredni odjel.
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           Ravnatelj Škole saziva i rukovodi sjednicom Učiteljskog vijeća.
Učiteljsko vijeće radi na sjednicama, a sjednice se sazivaju po potrebi.
Sjednice Učiteljskog vijeća obvezno se održavaju na početku školske godine i na kraju svakog obrazovnog razdoblja.
Učiteljsko vijeće donosi odluke većinom glasova od ukupnog broja članova Učiteljskog vijeća. Glasovanje u Učiteljskom vijeću je javno osim u slučajevima kada to drugačije odluči Učiteljsko vijeće.
Ukoliko se za neku odluku  ili protiv te odluke ne izjasni većina od ukupnog broja članova Učiteljskog vijeća, o toj odluci će se nastaviti rasprava na istoj ili novoj sjednici Učiteljskog vijeća sve dok se za ili protiv te odluke ne izjasni većina članova Učiteljskog vijeća. Na sjednicama se vodi zapisnik kojeg potpisuje ravnatelj i zapisničar.


Poslovi Učiteljskog vijeća

Učiteljsko vijeće:
a) analizira i ocjenjuje rezultate odgojno – obrazovnog rada,
b) brine o uspješnom ostvarivanju zadaća odgoja i obrazovanja, te primjeni suvremenih oblika i metoda nastavnog i odgojnog rada s učenicima,
c) analizira opći uspjeh na kraju obrazovnih razdoblja,
d) utvrđuje sadržaj razrednih, odnosno predmetnih ispita, te način i rokove njegovog polaganja,
e) utvrđuje program pripravničkog staža učitelja,
f) razmatra prijedloge i daje mišljenje o planovima i programima rada Škole,
g) osniva po potrebi stručne aktive i imenuje njihove voditelje,
h) predlaže podjelu učenika po razrednim odjelima, učitelja po razrednim odjelima,  predmetima i predlaže razrednike,
i) preporučuje organizacijske oblike odgojno-obrazovnih aktivnosti,
j) imenuje članove ispitnih povjerenstava,
k) razmatra zamolbe, prigovore i zahtjeve roditelja i skrbnika u svezi s   odgojno-obrazovnim pitanjima,
l) predlaže i odlučuje o pedagoškim mjerama u granicama svoje nadležnosti,
m) odlučuje o pisanim pohvalama i nagradama učenika i
n) obavlja i druge poslove utvrđene Zakonom, Statutom i drugim važećim zakonskim propisima.


13.1.2 Razredno vijeće

 Razredno vijeće se utemeljuje kad ima više odjela istog razreda. Razredno vijeće čine svi učitelji koji izvode nastavu u određenom razredu, a njegovim radom rukovodi osoba koju između sebe izaberu razrednici tog razreda.
 Razredno vijeće saziva i njime predsjedava razrednik.
Sjednicama razrednih vijeća prisustvuju svi učitelji razrednih odjela, te stručni suradnici (pedagog, psiholog i defektolog).
 O sjednicama razrednih vijeća vodi se zapisnik.

 Poslovi Razrednog vijeća

Razredno vijeće poglavito:
a) brine o ostvarivanju nastavnog plana i programa u razrednom odjelu,
b) brine o odgoju i obrazovanju u razrednom odjelu,
c) odlučuje o trajnom ili privremenom oslobađanju obveze svladavanja pojedinih sadržaja nastavnog predmeta zbog zdravstvenog stanja učenika na prijedlog roditelja/skrbnika, a na temelju liječničke dokumentacije,
d) predlaže i odlučuje o pedagoškim mjerama u granicama svoje nadležnosti,
e) priprema i podnosi izvješće o uspjehu na kraju obrazovnog razdoblja,
f) predlaže odlične učenike za nagradu,
g) predlaže plan izleta i ekskurzija razrednog odjela,
h) organizira dopunsku nastavu za učenike koji imaju teškoće u svladavanju programa
i) utvrđuje uspjeh učenika u učenju i vladanju i
j) obavlja i druge poslove određene ovim Statutom i drugim općim aktima Škole.

[bookmark: _Toc430768598][bookmark: _Toc430764436][bookmark: _Toc430632934]13.1.3. Stručni aktivi

U školi će raditi sljedeći aktivi:
· aktiv učitelja razredne nastave, 
· aktiv učitelja hrvatskog jezika, 
aktiv učitelja njemačkog i engleskog jezika,
· aktiv učitelja fizike, matematike, 
· aktiv učitelja biologije, kemije i vjeronauka,
· aktiv učitelja zemljopisa i povijesti,
· aktiv učitelja informatike i tehničke kulture
· aktiv učitelja tjelesne, likovne i glazbene kulture.

Plan rada stručnih aktiva:

a) predlaže najbolji raspored učitelja u određenom predmetu,
b) predlaže učitelje za seminare, predavanja i slično,
c) obavlja godišnje i mjesečno planiranje nastavnog gradiva,
d) planira školske pismene zadaće i dogovara se o temama,
e) predlaže učenike za natjecanje,
f) predlaže  korištenje odobrenih udžbenika, stručne literature i drugih nastavnih sredstava,
g) podnosi informacije iz područja interesantnog za određeni predmet, vodi međusobne rasprave na stručnoj razini, konzultacije i slično,
h) predlaže izradbu izvedbenih planova i programa i
i) obavlja i druge poslove sukladno Godišnjem planu i programu rada i drugim općim aktima Škole.

	Stručni aktivi će se sastajati tijekom školske godine i to najmanje tri puta.
	Na sjednici će se voditi zapisnik te odrediti zapisničar, a zapisnici će se čuvati kod ravnatelja.
	U zapisniku trebaju stajati imena i prezimena članova aktiva, godišnji program rada i dnevnik rada koji se donosi na početku školske godine i sastavni je dio Godišnjeg plana i programa rada. 
[bookmark: _Toc430768599][bookmark: _Toc430764437][bookmark: _Toc430632935]13.2. Upravni organi

Školom upravlja ravnatelj i Školski odbor.
Ravnatelj ima položaj i ovlasti poslovodnog tijela i stručnog rukovoditelja, a Školski odbor položaj i ovlaštenja tijela upravljanja u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim općim aktima Škole.
[bookmark: _Toc430768600][bookmark: _Toc430764438][bookmark: _Toc430632936]13.2.1. Ravnatelj

 Ravnatelj je poslovodni i stručni pedagoški rukovoditelj Škole.
 Ravnatelj je odgovoran za zakonitost rada i stručni rad Škole.
 Ravnatelj obavlja sljedeće poslove:
· predlaže Godišnji program rada Škole i podnosi izviješća o realizaciji Godišnjeg programa rada Škole osnivaču, Školskom odboru i Ministarstvu,
· predlaže Školskom odboru statut i druge opće akte Škole,
· daje školskom odboru prijedlog za zasnivanje i prestanak radnog odnosa zaposlenika
· provodi odluke stručnih tijela i Školskog odbora,
· posjećuje nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada, analizira rad nastavnika i stručnih suradnika te osigurava njihovo stručno usavršavanje i osposobljavanje,
· planira rad i saziva sjednice Učiteljskog vijeća,
· organizira roditeljske sastanke na razini Škole,
· poduzima mjere propisane zakonom zbog neizvršavanja poslova ili zbog neispunjavanja drugih obveza iz radnog odnosa,
· surađuje s učenicima i roditeljima,
· surađuje s osnivačem, tijelima uprave, ustanovama i drugim tijelima,
· nadzire pravodobno i točno unošenje podataka u pedagošku dokumentaciju,
· obavlja raspoređivanje zaposlenika Škole na određene poslove i zadatke, potpisuje dokumente iz svoje nadležnosti,
· prati i pri kraju školske godine ocjenjuje rad nastavnika, strukovnih učitelja, stručnih suradnika i pomoćnika u nastavi na temelju mišljenja savjetnika nadležnog zavoda za odgoj i obrazovanje i
· obavlja i druge poslove propisane Statutom Škole.
[bookmark: _Toc430768601][bookmark: _Toc430764439][bookmark: _Toc430632937]
13.2.2.  Školski odbor

Školski odbor pored poslova za koje je ovlašten Zakonom obavlja osobito ove poslove:
a) donosi godišnji program rada Škole i usvaja izviješća o njegovoj provedbi,
b) usvaja godišnja financijska izvješća o poslovanju Škole,
c) prati i usmjerava sveukupni rad Škole,
d) odlučuje o korištenju financijskih sredstava Škole, stečenim vlastitim prihodima donacijama i slično u skladu s važećim zakonom o riznici i statutom Škole,
e) raspisuje natječaj za prijem zaposlenika u radni odnos uz prethodno pribavljenu suglasnost Ministarstva,
f) odlučuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika na prijedlog ravnatelja,
g) odlučuje po prigovorima kandidata po natječajima,
h) odlučuje po žalbama na izrečene pedagoške mjere premještaj u drugi odjel i premještaj u drugu školu,
i) odlučuje o zahtjevima zaposlenika za zaštitu prava iz radnog odnosa,
j) imenuje i razrješava ravnatelja uz prethodnu suglasnost ministra,
k) analizira opći uspjeh učenika i poduzima mjere za unapređenje uvjeta rada u Školi,
l) usvaja statut, pravilnike i druge opće akte Škole na prijedlog ravnatelja i
m) obavlja i druge poslove određene ovim  Statutom  i drugim općim aktima Škole.
(2)  Sve odluke Školskog odbora donose se na prijedlog ravnatelja. Predsjednik Školskog odbora potpisuje odluku, a ravnatelj na temelju nje donosi rješenje.
[bookmark: _Toc430768602][bookmark: _Toc430764440][bookmark: _Toc430632938]14. RODITELJSKI SASTANCI

	Roditeljske sastanke saziva razrednik.
	Na prvom roditeljskom sastanku razrednici će upoznati roditelja sa Pravilnikom o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika u Osnovnoj školi te će se izabrati članovi za Vijeće roditelja naše Škole.
	Suradnja sa roditeljima odvijat će se kroz individualne razgovore i organizirane roditeljske sastanke koji će se održavati na početku školske godine, na kraju prvoga polugodišta i na kraju nastavne godine i po potrebi-na inicijativu razrednika. 
Na roditeljskim sastancima razgovarati će se o tekućim problemima škole kao i o učenju i vladanju učenika.
[bookmark: _Toc430768603][bookmark: _Toc430764441][bookmark: _Toc430632939]15. RASPORED POSLOVA I ZADAĆA DJELATNIKA

	Djelatnici škole su: učitelji, tajnik škole, knjižničar, pomoćnik ravnatelja, pedagog, defektolog, blagajnik, školski majstor te djelatnici na održavanju čistoće. Poslovi i zadaće iz nadležnosti škole raspoređuju se na djelatnike ovisno o karakteristikama, stupnju složenosti i drugim uvjetima sukladno stručnoj spremi djelatnika.
	Radno vrijeme je 40 sati tjedno. 
Dnevno radno vrijeme učitelja je po rasporedu sati, a ostali dio se vodi kroz pismene pripreme koje pregledava pedagog i ravnatelj škole. Djelatnici koji obavljaju druge poslove imaju osmosatno radno vrijeme u trajanju od  7:00 do 15:00 sati.



[bookmark: _Toc430768604][bookmark: _Toc430764442][bookmark: _Toc430632940]15.1. Učitelji:

Plan rada učitelja:
· izrađuje mjesečne i godišnje planove rada,                                                             
· organizira i izvodi nastavu prema nastavnom planu i programu,
· surađuje s roditeljima učenika kao učitelj i u svojstvu razrednika te određuje kada će primati roditelje,
· sudjeluje u radu stručnih organa i komisija,
· vodi pedagošku dokumentaciju,
· rukuje kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i priborom za izvođenje nastave,
· potiče i pomaže izvođenje izvannastavnih aktivnosti,
· radi na svome stručnom pedagoško-metodskom usavršavanju,
· pregledava i ocjenjuju školske zadatke i pismene vježbe,
· priprema teze i literaturu za domaće zadaće i pregledava ih,
· organizira i održava konsultacije sa učenicima oko domaće zadaće, radove za natjecenje u okviru škole i izvan nje,
· održava popravne ispite,
· organizira i izvodi posjete priredbama, kulturnim i drugim organizacijama od interesa za nastavni program učenika,
· sudjeluje u radu organa upravljanja, stručnih i drugih organa,
· priprema izvještaje o svome predmetu i odjeljenju u kome je razrednik,
· surađuje sa ravnateljem, pedagogom, tajnikom, knjižničarom, radi i druge poslove i radne zadaće predviđene Statutom i po nalogu ravnatelja Škole sukladno zakonu
[bookmark: _Toc430768605][bookmark: _Toc430764443][bookmark: _Toc430632941]15.2. Pomoćnik ravnatelja:

Plan rada pomoćnika ravnatelja:
· zamjenjuje ravnatelja Škole u njegovoj odsutnosti;
· stara se o podjeli razrednih odjela i predmeta učiteljima;
· koordinira rad stručnih aktiva u Školi;
· sudjeluje u izradi planova i programa rada Škole posebice njihov pedagoški dio;
· izrađuje analize uspjeha učenika po obrazovnim razdobljima;
· organizira polaganje popravnih i razrednih ispita;
· prati realiziranje rasporeda sati i po potrebi obavlja njegovo korigiranje;
· skrbi o uspješnom ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada;
· sudjeluje i koordinira rad u izradi Godišnjeg programa rada Škole i obavlja njegovu korekciju prema potrebama procesa rada;
· pomaže ravnatelju Škole u pripremanju sjednice Učiteljskog vijeća;
· pomaže ravnatelju Škole oko uređivanja unutarnje organizacije i sistematizacije poslova i radnih zadaća u Školi;
· pomaže ravnatelju Škole oko koordiniranja rada stručnih organa Škole;
· radi analize pokazatelja rada odgojno-obrazovnih djelatnosti za nadležna tijela;
· organizira tehničke pripreme za početak nove školske godine;
· inicira nabavku nastavnih sredstava i školskih pomagala;
· sudjeluje u izradi i obradi statističkih podataka i analiza po izvješćima;
· sudjeluje u radu i koncipiranju učeničkih društava i organizacija;
· obavlja i druge poslove propisane Zakonom i drugim propisima.

[bookmark: _Toc430768606][bookmark: _Toc430764444][bookmark: _Toc430632942]15.3. Plan rada pedagoga škole:

· planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
· unaprjeđivanje odgojno-obrazovnog rada
· rad s nastavnicima
· rad s ravnateljem        
· rad s roditeljima
· osiguravanje  uvjeta za izvođenje odg.-obr- procesa
· poslovi na profesionalnom informiranju i usmjeravanju
· analize, istraživanje, ankete
· rad na odgojnim sadržajima                     
· sudjelovanje u radu aktiva stručnih suradnika
· prisustovanje  svim oblicima rada učenika u svrhu unaprijeđivanja  odgojno- obrazovnog rada
· predlaganje pedagoških mjera u svrhu unaprijeđivanja odg.-obr. procesa
· praćenje ped. i zakonske inovacije u odg.-obr. procesu
· praćenje napredovanja učenika
· pomoć stručnom suradniku u radu
· rad u stručnim organima škole i ispitnim komisijama
· organizacijski poslovi                                                                                                                 
· pedagoška dokumentacija
· javna i kulturna djelatnost
· stručno usavršavanje
·  zdravstvena i socijalna zaštita učenika

[bookmark: _Toc430768607][bookmark: _Toc430764445][bookmark: _Toc430632943]15.4. Plan rada defektologa:

· neposredni rad s učenicima s teškoćama u razvoju 
· praćenje učenika u postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja 
· uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za učenike s teškoćama
· praćenje i organizacija profesionalnog informiranja i orijentacije učenika s teškoćama:
· praćenje rada i pružanje podrške učenicima s teškoćama na nastavi
· upis učenika u prve razrede i pomoć pri formiranju razrednih odjela
· rad u Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta, učenika
· pomoć učiteljima pri odabiru učenika za dopunsku nastavu
· rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije učenika s teškoćama
· suradnja u okviru formiranja stručnih skupina za praćenje i stručno postupanje kod utvrđivanja pedagoških mjera
· uvođenje stručnih postupaka i inovacija u rad s učenicima s teškoćama
· rad s učenicima koji žive u socio-kulturno depriviranim obiteljima
· savjetodavni rad s učenicima s problemima u ponašanju
· rad s rizičnom skupinom učenika
· suradnja u okviru skrbi za učenike rizičnih obitelji.
· rad s učiteljima, roditeljima, stručnim suradnicima i ravnateljem 
· Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i članovima ostalih stručnih službi:	Zavodom za javno zdravstvo – liječnikom školske medicine,Povjerenstvom za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece, učenika, ambulantom za mentalno zdravlje djece i mladeži,centrom za socijalnu skrb, mobilnim stručnim timovima, gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport,posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama I ostalim stručnim udrugama.

[bookmark: _Toc430768608][bookmark: _Toc430764446][bookmark: _Toc430632944]15.5. Plan rada knjižničara

      Planiranje i programiranje:
· sudjelovanje u izradi programa,
· izrada programa profesionalnog informiranja,
· izrada programa knjižničara,
· Realizacija programskih zadataka, osiguravanje uvjeta za rad učenicima i učiteljima u knjižnici.

· Odgojno obrazovna djelatnost:
· neposredan rad s učenicima i upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom,
· ispitivanje interesa učenika za knjigu,
· upućivanje u način i metode rada na istražnim zadacima,
· usmjeravanje učenika na korištenje literature u svrhu informiranja za profesionalnu orijentaciju,
· izrada popisa fonda obvezne školske lektire,
· pomoć pri izboru knjige za čitanje,
· Suradnja s učiteljima, ravnateljem unutar razvojne službe:
· suradnja na utvrđivanju plana nabave određenog broja knjiga,
· koordinacija rada na organizaciji književnih susreta,
· suradnja radi pripremanja literature za izvođenje nastave,
· Stručna i informativna djelatnost:
· informiranje učitelja o novim izdanjima,
· organizacija i vođenje rada knjižnice
· vođenje knjižničnog poslovanja, klasifikacija, inventarizacija,
· vođenje politike nabavke knjiga i ostale građe,
· praćenje i evidencija korištenja knjižnice,
· Stručno usavršavanje:
· praćenje pedagoške i druge periodike, čitanje literature,
· sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za šk. knjižnicu,
· suradnja s ostalim knjižnicama.

[bookmark: _Toc430768609][bookmark: _Toc430764447][bookmark: _Toc430632945]15.6. Plan rada tajnika škole:

· obavlja normativno-pravne poslove (izrađuje normativne akte, ugovore,        natječaje ,rješenja i odluke te prati i provodi propise)
· obavlja kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak njihovih obitelji nadležnim službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izrađuje rješenja o korištenju godišnjeg odmora zaposlenika i o tome vodi evidenciju, vodi ostale evidencije zaposlenika
· obavlja opće i administrativno-analitičke poslove (radi sa strankama, surađuje s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole te s nadležnim ministarstvima, zavodima, jedinicama lokalne samouprave)
· sudjeluje u pripremi sjednica i vodi zapisnik sa sjednica školskog odbora, izrađuje odluke
· vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehničkog osoblja i pomoćnog osoblja
· sudjeluje u izradi godišnjeg plana javne nabave osnovnih sredstava i potrošnog materijala (odluke, pozivi, rješenja, ugovori)
· brine se o realizaciji registracije i statutarnih promjena škole pri nadležnim ustanovama
· radi sa strankama (zaposlenicima, učenicima, roditeljima predstavnicima drugih škola, ustanova i institucija)
· prima, razvrstava, urudžbira, otprema i arhivira poštu
· obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koje se financiraju iz proračuna Županije Zapadnohercegovačke i proračuna jedinica lokalne samouprave
· pravilno vodi i čuva arhiv škole
· obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz godišnjeg programa rada škole i drugih propisa te poslova po nalogu ravnatelja

[bookmark: _Toc430768610][bookmark: _Toc430764448][bookmark: _Toc430632946]15.7. Plan rada računovođe škole:
· obavlja stručne računovodstveno-financijske poslove u osnovnoj školi
· organizira i vodi računovodstvo škole
· izrađuje financijske planove po programima i izvorima financiranja te prati njihovo
· izvršenje
· vodi poslovne knjige u skladu s propisima
· sastavlja godišnje i periodične financijske te statističke izvještaje
· priprema operativne izvještaje i analize za školski odbor i ravnatelja, osnivača i
· Ministarstvo obrazovanja, znanosti, kulture i športa Županije Zapadnohercegovačke
· priprema godišnji popis imovine, obveze i potraživanja, knjiži inventurne razlike i otpis
· vrijednosti
· radi obračun plaća, naknadu plaća te drugih prava prema kolektivnim ugovorima i
· propisima povezanim sa zdravstvenim i mirovinskim osiguranjem, obračunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, obračunava isplate članovima povjerenstva
· surađuje s resornim ministarstvom, Ministarstvom financija Županije
· Zapadnohercegovačke, osnivačem, službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
· poreznim uredima, usklađuje stanja s poslovnim partnerima
· sudjeluje u izradi godišnjeg plana javne nabave te sudjeluje u provedbi postupka javne nabave
· obavlja i ostale računovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz zakonskih i pozadinskih propisa i općih akata te godišnjeg plana i programa škole kao i po nalogu ravnatelja

[bookmark: _Toc430768611][bookmark: _Toc430764449][bookmark: _Toc430632947]15.8. Plan rada školskog majstora:

· obavlja nadzor nad kotlovnicom, toplinskim stanicama i drugim uređajima za grijanje
· vodi dnevnik rada kotlovnice; prije početka nastave obilazi sve školske prostore i uočava kvarove na objektu škole, škoslkoj opremi i nastavnim pomagalima
· obavlja popravke
· obavlja poslove uređenja objekta škole i njegovog okoliša
· obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godišnjeg programa rada škole i naloga ravnatelja ili tajnika

[bookmark: _Toc430768612][bookmark: _Toc430764450][bookmark: _Toc430632948]15.9. Poslovi radnika na održavanju čistoće:

· obavljaju poslove održavanja i čišćenja školskog prostora i opreme
· čiste i održavaju sanitarne čvorove
· održavaju čistoću školskih učionica, kabineta, labaratorija, praktikuma, ureda, hodnika, stubišta, vrata, namještaja, prozorskih i ostalih stakala i drugih prostorija škole
· čiste i održavaju školsko dvorište
· uočavaju kvarove i oštećenja na objektu škole, školskoj opremi i nastavnim pomagalima i o tome bez odlaganja izvješćuju domara, tajnika ili dežurnog učitelja
· donose poštu i prema potrebi obavljaju poslove dostavljača
· obavljaju i druge poslove po nalogu ravnatelja ili tajnika
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